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BEVEZETO

Az intézmény hivatalos adatai:

Az 6voda neve: Ceglédberceli AMK Napsugar Tagovodaja és Alma Bolesédéje

Cime: 2737 Ceglédbercel, Pesti ut. 103.

Telefon: 06/53-378-296; 06/70-934-4466

E-mail: ovoda@berceliamk.hu

Az 6voda fenntartdja: Ceglédbercel Kozség Onkormanyzata
2737 Ceglédbercel, Pesti ut 61.

Intézményegység vezetd: Sziklasiné Magyar Monika

Intézményegység vezeto helyettes: Gyenes Klara

Gyermekvédelmi felelése: Magyarné Vegvari Judit

Ovodatitkar: Plutzer Melinda

Ovoda orvosa: Dr. Nagy Géabor

Ovoda védénéi: Simonné Csontos Margit és Sarik Agnes

Kedves Sziilok!

Kérjik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyerekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

Ovoda feladata: Az 6voda a koznevelési intézményrendszer része. Az 6voda a gyermek
haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, a gyermek harom éves
koratol ellatja a gyermekek napkozbeni ellatassal 6sszefiiggd feladatokat is.

Ovodai felvétel, atvétel, a felmentés rendje: A gyermek abban az évben, amelynek
augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdé napjatol legalabb napi
négy oraban ovodai foglalkozason vesz részt.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol szamitott fél éven
belul betolti, feltéve, hogy minden a telepiilésen lakdhellyel, ennek hianyaban tartézkodasi
hellyel rendelkezé haroméves és anndl iddsebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.
A sziil6 gyermeke oOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos. A sziil6 - tArgyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos

érdekét szem eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az
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otodik életévét betolti, a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban: felmentést
engedélyezd szerv) felmentheti az dvodai foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek
csaladi kortlményei, sajatos helyzete indokolja, vagy kilfoldon létesitett dvodai joviszony
esetében a bejelentés napjatol. A kotelez6 dvodai nevelés alol felmentett Kisgyermek esetében
a szll6 a nevelési év kozben kérheti kisgyermeke 6vodai felvételét, annak érdekében, hogy a
kisgyermek részt vehessen az dvodai foglalkozason. Az adott évben kezd8dd nevelési évre
torténd beiratkozasra minden évben aprilis 20 - majus 20. kozott kerll sor a fenntartd altal
meghatarozott idopontban. A fenntartd telepiilési Onkorméanyzat az Ovodai beiratkozas
idejérdl, az oOvodai jogviszony létesitésével Osszefliggd eljarasrol, az ovoda felvételi
korzetérdl, valamint az 6voda nyitva tartdsanak rendjérdl hirdetményt tesz kozz¢E.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:

1 a gyermek nevére kidallitott személyazonossagot igazold hatésagi igazolvanyokat, tovabba

[1 a sziil6 személyazonossagat igazold hatosagi igazolvanyokat és lakcimet igazold hatosagi

igazolvanyat.

A gyermeket elsdsorban abba az ¢vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik.
A felvételrol, atvételrél az dvoda vezetdje dont. Az ovoda vezetdje az Ovodai felvételi,
atvételi kérelemnek helyt add dontését irasban, a kérelem elutasitasara vonatkozd dontését
hatarozati formaban kozli a sziilével legkésdbb a beiratkozds utolsdé napjat kovetd 30.
munkanapig. Az Ovodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az
ovoda vezetdje a dontésrol értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét.

A nemzetiségi nevelésben vald részvételt 2013. szeptember 1-t6l a nemzetiségi iranyelvek

utasitasai szerint az intézmenyben kell kérni.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszertien az 6voda korzetében
lakik (a tovabbiakban: kételezd felvételt biztosito dvoda). Eletvitelszer(i ott lakasnak mindsiil,
ha a gyermek a kotelezd felvételt biztositd 6voda korzetében talalhatd ingatlant otthonaul
hasznalja és az ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaban
a gyermek lakohelyeként vagy tartozkodasi helyeként az dvodai beiratkozas elsé hatdrnapjat

megel6zé harom honapndl régebb oOta szerepel. Amennyiben ez nem teljesiil, vagy azok
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ellenére barmely kortilmény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a
nyilvantartasban szerepld lakhelyén vagy tartozkodasi helyén nem életvitelszertien lakik, ugy
az ovodavezetd jogosult felszolitani az Ovodaba jelentkezd gyermek sziildjét, hogy az
¢letvitelszerli korzetben lakas tényét akként igazolja, hogy a felszolitds kézhez vételétol
szamitott 15 napon beliil bemutatja a teriiletileg illetékes védondtdl szdrmazod, a védonodi
ellatds 1génybevételét igazold nyilatkozatot. Amennyiben a felszolitas ellenére a sziild a
védonoi nyilatkozatot nem mutatja be, gy az oOvodavezetd jogosult az életvitelszeriien
korzetben lakast csaladlatogatas kezdeményezésével ellendrizni. Amennyiben az 6vodavezetd
altal javasolt legalabb harom idépont koziil a gyermek sziildje vagy torvényes képviseldje egy
alkalommal sem teszi lehetévé a csaladlatogatast, gy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem
¢letvitelszertien lakik a kotelezd felvételt biztositdo évoda korzetében, €s ennek alapjan az
dvodai felvétel megtagadhatd. Az Gvodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasarol a
szillok és az ovodapedagogusok véleményének kikérése mellett az ovodavezetd dont. A
felvett gyermeket az Ovoda nyilvantartja. Javasolt, hogy a gyermek az O&vodai élet
megkezdésekor legyen szobatiszta és dnalldan étkezzen, hasznalja a kanalat, poharat.

Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. 2011. évi CXC. térvény (Kdznev. tv.) 458-
ban meghatarozott jogait az els6 nevelési év megkezdésétdl gyakorolhatja.

A nevelési év rendje: A nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkez6 év augusztus 31-€ig tartd
iddszak.

Az dvoda nyitva tartasa: Az Gvoda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasarél a
fenntartd dont.

Az 6voda hétfétol — péntekig (munkanapokon): 06.00 — 17.00 6rdig tart nyitva. (Az esetleges
- miniszteri rendeletben meghatarozott - munkanap athelyezések érintik az dvoda nyitva
tartasat.)

Az bvoda zarva tartasa: Az 6voda nyari zarva tartasarol a fenntarté dont, melyr6l legkésGbb
az adott ev februdr 15-ig tajékoztatni kell a sziildket. Nyari zarva tartas idején, az 6vodai
jogviszonnyal rendelkez6 gyermekek részére ligyeletes Ovoda biztositja a napkdzbeni ellatast.
Nevelés nélkili munkanapok: Az évodai nevelés nélkili munkanapok szdma az 6t napot
nem haladhatja meg. A nevelés nélkiili munkanapokat éves munkatervében hatarozza meg az

ovoda, azokrol legaldbb 7 nappal a zarva tartast megel6z6en tajékoztatni kell a sziil6ket. Az
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ovodai nevelés nélkiili munkanapokon az 6voda a sziil6 igénye esetén ellatja a gyermek
feligyeletét.

Rendkivili sziinet: Amennyiben az 6voda csoportszobaiban a miiszaki, miikodési feltételek
tartdés hianya miatt a hdmérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési napon nem éri el a
hisz Celsius-fokot, az 6vodavezetd a fenntartd értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el,
és a rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket. A rendkivili sziinet idétartama
alatt az intézmény fenntartdja sajat fenntartdsaban miikodé masik intézményben koteles
gondoskodni a sziilok kérésére a gyermekek feliigyeletérdl és étkeztetésiik megszervezésérol.
Az 6voda napirendje

A gyermekek nevelése, fejlesztése nyitastol 17.00 oraig folyamatosan torténik. Gyulekezés
nyitastél 7.30 o6radig és 16.00 oratol zarasig torténik Osszevont csoportban. Ett6l eltérni a
beérkezo gyermekek szama alapjan lehet, elkeriilve a zsufoltsagot.

Gyermek étkeztetése:

Tizorai: 8-t — 9.15-ig

Ebéd: 11.30-t61 — 12.30-ig

Uzsonna: 14.30-t6l — 15.00-ig

Célszerti a koran (6.00-7.00) érkez6 gyermeket otthon megreggeliztetni.

Iddjarastol fiiggden (kdd, -5 fok alatt, esO, viharos sz¢l esetén nem) napi egy ora levegdzést
biztositunk a déli étkezést megel6z6en. A nyari napirendet az egész napos levegén vald
tartozkodasra épitjlk.

A gyermekek dvodai életrendjével kapcsolatos védd-6vo eldirasok

Az intézményben készult fotdk és vided felvételek interneten, kdzdsségi portalokon vald
megjelentetése csak a szerepldk/érintettek elézetes hozzajarulasaval lehetséges.

A gyerekek atadasa, elvitele: A gyermek dvodaban tartézkodasanak maximalis ideje: napi
10 ora.

A gyermeket minden nap 08.30-ig javasolt behozni az dvodaba. A gyermeket Ovodaba
érkezéskor a sziild6 minden esetben személyesen adja at az Ovodapedagogusnak, mert
amennyiben nem tud a gyermek jelenlétérdl, ugy felelésséget sem vallalhat érte. Tovabba
felel6sséget a gyermekért csak nevelési intézmény jogszerli elhagyasdig, tehat a gyermek

sziilének torténd atadasaig tudunk vallalni. Ha a sziil6 megérkezett a gyermekéért, es atvette
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6t az 6von6tél a tovabbiakban a gyermek biztonsagéért, valamint a gyermek altal az
intezményen belul elkdvetett rongélasért ¢ a felelés. A gyermek elvitelekor minden esetben
(az udvaron féleg) az 6vondnek szolni kell. Az 6vodabol a gyermek 14 éven aluli testvérnek
csak a sziil6 irdsbeli kérelme alapjan adhato ki. A sziild irdsos engedélye sziikséges ahhoz,
hogy az 6vond a torvényes gondviseldn Kivil méas személlyel elengedje a gyermeket az
Ovodabol. A szilok kiilonélése esetén csak a birdi itélet szerinti sziiléi feliigyeleti jogot
gyakorlo sziilonek adjuk at a gyermeket. (Amennyiben mindkét sziild gyakorolhatja a
felugyeletet, az 6voda koteles a gyermeket mindkét sziilonek kiadni. Amig a gyermek
feligyeleti joga a birosag altal nincs eldontve, az dvoda koteles a gyermeket mindkét
szulének kiadni.) A gyermekeket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket, s az 6 idejiiket
tiszteljék azzal is, ha megérkeznek értlik az dvodaba, jatékukat helyére téve elkdszonjenek
tarsaiktol, 6vondjiiktol, és ne varakoztassak sziileiket. Nem mindig konnyl ez a gyermeki
jaték utani vaggyal szemben, am késObbi, nem kivanatos szokast elézhetiink meg
kovetkezetességiinkkel.

Udvar hasznalata:

Az 6voda épiiletében és udvaran 1évé jatszOeszkdzok a 3-7 éves gyermekek méretének,
sulyanak megfelelGen lettek kialakitva, csak szamukra biztonsagos a hasznalata. Az udvaron
csak dvodapedagogus jelenlétében tartdzkodhatnak és jatszhatnak a gyermekek.

Behozhat6 targyak:

2011. évi CXC. tv. 25.8 (3) A hazirend el6irhatja az 6vodaba a gyermekek altal bevitt dolgok
megdrzoben, 6ltézOben vald elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. A hazirend az 6vodaba
jarashoz nem sziikséges dolgok bevitelét megtilthatja, korlatozhatja vagy feltételhez kotheti.
Ha az eldirt szabalyokat megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési intézmény nem felel.
Otthoni targyakat, eszkozoket, jatékokat csak az ovodapedagogusokkal tortént eldzetes
egyeztetés utan hozhatnak a gyermekek az intézménybe. Ha a gyermek Ovodaba
értéktargyakat hoz (aranylanc, karora, karkoto, egyéb értékes targyak, stb.) azok megdrzésére,
eltinéséért felel0sségvallalasara az 6voda nem vallalkozhat, viselése balesetveszélyes, ezért
nem javasolt. Gorkorcsolya, goérdeszka az O&voda terlletén nem hasznalhatd. A

gyermekkerékparok a kijeldlt taroloban (gazdasagi bejaratnal) helyezhetdek el. Az intézmény


mailto:ovoda@berceliamk.hu

Ceglédberceli Altalanos Miivel6dési Kozpont Napsugar Tagévodaja és Alma Bolesédéje
2737 Ceglédbercel, Pesti Gt 103.
OM: 202337
Tel: 53/378-296; 70/934-4478
E-mail: ovoda@berceliamk.hu

tertiletén az alabbi gyermekkozlekedési eszk6zok hasznalhaték a csoportok udvarainak
Kijelolt helyein: max. 14-es kerékpar, futdbicikli. labbal hajtdés motor, roller.

A gyermekek 6lt6zéke: Az intézménybe apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziilok. A
gyermek Oltoztetése kényelmes, biztonsagos ruhdzatban ¢és cipdben, a napi varhat6
iddjarasnak megfelelden torténhet. Valtéruhdzatrél (alsonemd, felséruhdzat, benti cipd, udvari
jatszoruha), tornafelszerelésrdl a sziilok gondoskodnak. A ruhanemiiket jellel, vagy névvel
célszerti ellatni. Kérjiik, hogy a gyermek magatartasara negativan hato, agressziora utalo,
vagy masokban félelmet keltd ruhdzatot keriiljék. A gyerekek holmijat az arra Kijelolt
szekrénybe taroljak. Mivel két gyerek hasznal egy rekeszt, a jobb helykihasznalas érdekében
csak a legfontosabb holmikat lehet tarolni a szekrenyekben.

Elelmezésbiztonsagi eléirasok: Az 6voda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa
otthonrdl hozott élelmiszerrel a tobbi gyermek el6tt nem etikus, masok gyermekinek étellel
kindldsa az ételallergidk miatt tilos. Elelmiszer az oltozészekrényekben nem tarolhato.
Unnepek, jeles napok esetében kizardlag gyari csomagolast, biztonsagi eléirasoknak
megfeleld feliratokkal ellatott, felbontatlan aprosiitemény, kekszféleség, valamint legalabb 50
% gyumdlcstartalma rostos ital (zart csomagolasban) hozhato.

Egészségugyi fellgyelet és ellatas rendje:

Az intézmény orvosa hetente, illetve sziikség szerint az intézmeényt latogatja. Védono
negyedévente tisztasagi szlirést végez. Az egészségligyi ellatasban fogorvos is kozremiikodik.
Helyiségek hasznalata: Kilon engedély és felligyelet nelkil tartozkodhat az intézményben és
udvardn a gyermeket hozé és a gyermek elvitelére jogosult személy arra az id6tartamra,
amely a gyermek érkezéskor a gyermek atoltoztetésére és 6vodapedagogusnak felligyeletre
atadasara, valamint a kisérd tdvozasara, a gyermek tdvozasakor a gyermek 6vodapedagogustol
vald atvételére, atoltoztetésere, valamint a tavozasra sziikséges. Kilon engedély és feliigyelet
mellett tartézkodhat az intézményben és udvaran a gyermeket hoz6 és a gyermek elvitelére
jogosult személy akkor, ha nem az intézmény nyitvatartasi rendjében meghatarozott idében
érkezik az intézménybe, valamint minden mas személy. A kulon engedélyt az Ovoda
vezetdjétdl kell kérni. Csak az altala adott engedély, és sziikség szerint egy dolgozd
felligyelete mellett lehet az intézményben tartézkodni. Nem kell a tartézkodasra engedélyt

kérni a sziilonek, gondviselonek a sziil6éi értekezletre valdo érkezéskor, illetve a
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meghivottaknak az intézmény valamely rendezvényén vald tartozkodaskor. Az dévodaban
toltott id6 alatt a sziilok ¢és hozzatartozok csak a folyosdkon és csoportszobdkban
(valtocipOben) tartozkodhatnak, egyeb helyiségek hasznélata egeszsegigyi okokbdl nem
lehetséges. Az 6voda terlletére — beleértve az udvart is — égé cigarettaval belépni, illetve ott
dohanyozni, alkoholt fogyasztani illetve ittas allapotban tartozkodni tilos. Az évoda teriiletére
(udvar 1s) €10 allatot behozni csak a vezetd elézetes engedélyével lehetséges. Abban az
esetben, ha az 6vodas gyermekek kiilsé helyszinen tartozkodnak ugyan ezek a szabalyok
érvényesek. Sziil6i, hozzatartozd kiséretet elfogadunk, de mindig az O6vodapedagdgus
iranyitdsa ¢és Utmutatdsai szerint. Ovodai csoport kiilsé helyszinen tartozkodasa esetén
legalabb minden 10 fére 1 felnétt kiséretet kell biztositani.

Tajékoztatas rendje és formai, panaszkezelés: Az Ovoda Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata (SZMSZ), az 6voda Pedagdgia Programja nyilvanos. Nyitva tartasi idében a
neveldi szobaban elérhetdek.

Sziiloi szervezet miikodése (valasztas modja, részvétel): A nevelési év elsé sziiloi
értekezletén keriilnek megvalasztasra a sziiloi szervezet tagja csoportonként 3 6, majd ezt
kovetden az intézményi szintli szervezet megvalasztja elndkét. A tagsag Onkéntes, a sziil6k
jelolésén alapul. A sziiléi szervezet 0Onalld miikodési szabalyzattal rendelkezik, az
intézményvezet6vel folyamatos kapcsolatot tart, évente minimum 2 alkalommal kertl sor a
szervezet ¢és az intézményvezetés kozotti értekezletre. Az 6voda gondoskodik a sziil6i
szervezet milkodési feltételeirdl. Az 6vodai sziiloi szervezet, kozosség figyelemmel kiséri a
gyermeki jogok érvényesiilesét, a pedagdgiai munka eredményességét, a gyermekek
csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az 6voda igazgatdjatol, az e korbe
tartozo ligyek targyaldsakor képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a nevelOtestiilet
értekezletein. Az 6voda SZMSZ-at, Hazirendjét a sziil6i szervezet véleményenek kikérésével
fogadja el a neveldtestiilet. Az adatkezelési szabalyzat elkészitésénél, modositasanal a sziiloi
szervezetet véleményezési jog illeti meg. A sziiléi szervezet kezdeményezésére
nevelOtestiileti értekezletet kell Osszehivni. Az 6vodanak lehetdvé kell tennie a sziil6i
szervezet részvételét a gyermekbalesetek kivizsgalasaban. A sziiléi szervezet jogainak
megsértése esetén 15 napon beliil jogszabalysértésre hivatkozassal a fenntartéhoz nyujthat be

fellebbezést. Az dvodapedagogust neveld-oktatd munkajanak végzése kozben zavarni nem
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szabad. Az egyiittmiikodésnek szabalyozott formai vannak: fogadé ordk havonta,
csalddlatogatasok szikség esetén, sziiléi értekezletek évente 2 alkalommal, melyekrdl a
csoport 6vodapedagogusa 1 héttel korabban a sziilét a falinjsagon értesiti.

A gyermekkel kapcsolatos informacid, tajékoztatas csak a gyerek sajat
ovodapedagdgusatol kérhetd. Kozos nevelés sikeres megvaldsitdsa érdekében sziikség van
igazi valds egylittmiikddésre, nyitottsdgra és Oszinteségre, nem tehetd a gyermek eldtt
indulatos, negativ megjegyzés masok gyermekére, szilleire, szarmazasra, az évodara, az ott
dolgozd felndttekre. Gyermeke ovodai ellatasaval, nevelésével kapcsolatos panaszaval az
ovodapedagogus(ok)hoz fordulhat. Ha panasza az egyeztetés kdvetéen tovabbra is fennall,
akkor azzal az 6voda vezet6jét megkeresheti. Ha panaszara az 6vodaban nem sikeriil
megoldast talalni, akkor az 6voda fenntartdjatdl ( Ceglédbercel Kozség Onkormanyzata)
kérheti panasza feliilvizsgalatat. Az évoda koteles a sziil6ét irasban értesiteni gyermeke évodai
jogviszonyanak megsziintetésével, a gyermek fejlédésével kapcsolatos dontésérdl, az
intézmény mitkodésének rendjérdl. Az ovoda dontése, intézkedése vagy intézkedésének
elmulasztasa esetén a sziild — a kozléstol, ennek hianyaban a tudomasara jutasatol szamitott
15 napon belill a gyermek érdekében eljarast indithat. A fenntarté dnkormanyzat jegyzdje jar
el, és hoz masodfoku dontest a jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem, tovabba
az oOvodai felvétellel és az O&vodabdl valé Kkizarassal kapcsolatban érdeksérelemre
hivatkozassal benyujtott kérelem tekintetében. Az évoda az ovodas gyermek fejlodését
folyamatosan nyomon koveti és irasban rogziti. A gyermek fejlodésérdl a sziilot folyamatosan
tajékoztatni kell. Az 6voda a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi fejlodésének eredményét
- sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként kétszer rogziti a gyermek fejlédését nyomon
kovetd dokumenticidban. A dokumenticié tartalmazza a sziild tdjékoztatasardl szolo
feljegyzéseket. A sziild alairasaval igazolja, hogy gyermeke fejlodésérél a tajékoztatast
megkapta.

A tankotelezettség megkezdésének rendje Magyarorszdgon minden gyermek koteles az
intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni. A gyermek abban
az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé valik. A
tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdddik. A sziild kérelmére a

felmentest engedélyez6 szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
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nevelésben vehet részt. A sziil6 kérelmét az iskolakezdés évében januar 18-€ig nyujthatja be a
felmentést engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, akkor csak
szakért6i bizottsag rendelheté ki. Ha a szakért6éi bizottsag a sziiléi kérelem benyujtasara
nyitva allé hatarid6 eloétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd
részvételét javasolja, a sziil6i kérelem benytjtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskoldba
lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild
kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje tankotelezettségének
teljesitéset.

A gyermekek tavolmaradasaval kapcsolatos eldirasok

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolni kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha

[1 a sziil6 irasbeli kérelmére a gyermek - a hazirendben meghatarozottak szerint - engedélyt
kapott a tavolmaradasra. A sziil6 a falitijsdgokon elhelyezett kerelem sablon Kitoltésével és
6vodapedagogusnak torténd atadasaval a hidnyzast megeléz6 napig kérheti, melyet a
tankoteleskord gyermekek esetében az intézményegyseg-vezetd, minden mas esetben a
csoport dvodapedagogusa engedelyez. Rendkivili esetben az aznapi hianyzast reggel 9,00
oraig telefonon és az ovoda@berceliamk.hu e-mail cimen bejelentheti, ebben az esetben a
kérelemre azt irja ra az Ovodatitkar, hogy telefonos bejelentés alapjan. Az engedély
megadhaté amennyiben a gyermek rendszeresen jart dvodaba és tadvolmaradasa nem
veszelyezteti az iskola alkalmassag elérését.

[] a gyermek beteg volt, és ezt a tényt a sziil6 az orvosi igazolas 6vodapedagogus részére valo
atadasaval igazolja. Az igazolast a gyogyult gyermek kozosseégbe vitelének elsé napjan kell
atadni a gyermeket atvevo ovodapedagogusnak. —oviKrétaba lesz kuldve az orvos altal majd!!
[ a gyermek hatdsagi intézkedes vagy egyeb alapos indok miatt nem tudott dvodaba jarasi
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tavolmaradasat fent megjel6lt modon nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.
Ovodakoteles gyermek esetén, ha igazolatlanul 5 napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje
értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a

gyermekjoléti szolgalatot.
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Az ‘értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevondsaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okéanak feltarasara figyelemmel meghatarozza
a gyermeket veszélyezteté és az igazolatlan hianyzast kivalté helyzet megsziintetésével, a
gyermek oOvodaba jarasaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgalé feladatokat. Ha az
dvodakateles gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az
6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha az 6vodakoteles gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési
napot, az ovoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes gyamhatdsagot. A szabalysértési tényallas megvaldsulasahoz sziikséges
mulasztas mertéke dvodakoteles gyermek esetén 11 nap.

Az 6voda napirendje

Napirendink:

Id6pont Tevékenység

6.00- 11.30 Jaték, szabadon valasztott tevékenység, mindennapi testnevelés,
testapolas, elokésziiletek a tizoraihoz, tizorai,
foglalkozés, kezdeményezgEs, séta, levegdzés

11.30-13.00 Testapolas, elokésziiletek az ebédhez, ebéd, jaték a szabadban,
szabad jaték

13.00-15.00 Pihenés, 6ltozkddés, testapolas

15.00-17.00 El6késziiletek az uzsonnahoz, uzsonna, jaték, szabadon valasztott

tevékenység, leveg6zés

Etkezések
A gyermekek az Ovodaban napi haromszor étkeznek. Az étkezés megszervezése az 6voda

feladata.

Mivel d6vodankban a déli étkezések kotott idében, az étkezOben is zajlanak, az egyes
csoportok étkezeésének pontos ideje az adott csoport napirendjében kerdil
meghatarozasra.

Amennyiben a sziil6 nem igényli az 6vodai étkezést, és ebéd eldtt haza viszi gyermekét, akkor
kérjik, hogy tizorait otthonrdl hozzon szdmara, de lehetéség van arra is, hogy csak tizorait
igényeljen a konyhatdl. A fenntartd kotelessége, hogy napi haromszori étkezést biztositson,

ezért a sziil6nek irasban kell jeleznie, ha nem tart igényt erre.
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Az ¢élelmiszerekbdl az dvoda koteles ételmintat megdrizni a hiitében 48 o6ran at.

Az bvoda konyhajaban csak a személyzet tartozkodhat.

Az étkezési dijat az intézmény fenntartoja (Ceglédbercel Kozség Onkormanyzata) hatarozza
meg, melyet az intézmeny altal meghatarozott médon és ideig kell a sziilének rendeznie. A
fizetési elmaradast a jegyzonek kell jelezniink.

Az étkezéséért téritési dijat kell fizetni a sziilének. A téritési dijak befizetésének varhatd
napjat és helyét az Ovodatitkar minden hénap elején kifliggeszti az intézményben, és
gondoskodik a téritési dijak beszedésérol, a konyha felé torténd elszamolasrol.

A dijat a sziil6k egy honapra megel6legezik, és hianyzas esetén az elére lejelentett napok dija
a kovetkezd befizetéskor keriil jovairasra. Be nem jelentett hidnyzds esetén a sziild6 nem
tarthat igényt a téritési dijbol torténo levonasra.

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet szabalyozza az ingyenes étkezés igénybevételének és
igazolasanak modjat, melyet a sziiloknek irasban kell igényelni. Errdl a sziiléket kiilon
tajékoztatjuk. A kedvezmény csak bemutatas hdnapjanak elsé napjatol vehet6 igénybe.

Az étkezések lemondasét illetve megrendelését a kovetkez6 napra, naponta 10 6réig fogadjuk
el az dvoda telefonjan, vagy személyes kozlés alapjan. A lejelentés és az igénylés is a
kovetkez6 naptol 1ép életbe. Az elére megrendelt ebédet az adott napon ki kell fizetni.

Az étkezési dijak elszamolasa, illetve a kovetkezé honapban torténd jovairasa e bejelentések
szerint torténik.

Az Ovoda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrdl hozott élelmiszerrel
(csokoladé, cukorka, stb.) a tobbi gyermek el6tt nem etikus, valamint az 0voda tisztntartasat
is zavarja. Kérjuk, hogy az vodaban mar ne ragézzanak a gyerekek.

Az 0nallo és kulturalt étkezés elsajatitasat fontosnak tartjuk, kérjik a sziilék segitd
egyuttmikodését ennek kialakitasaban.

Az 6vodaba behozando felszerelés

Az dvoda biztositja a foglalkozasokhoz az eszk6zoket, igy csak a gyermek személyes
holmijara van szlikség:

- valtocip6 a csoportszobai tartézkodashoz /olyan, amely biztonsagosan tartja a gyermek

labat/

- kényelmes és praktikus ruhazat

12
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- egy-két valtas alsonemi, csereruha;

- torndhoz kényelmes révidnadrag, polo, zart cipd.

Egyiittmiikodés a sziilokkel

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
szilkség van igazi egyiittmiikddésre, nyitottsagra és 9szinteségre. Probléma, konfliktus, esetén
mindenképpen keresseék fel a gondozondt, az 6vondt, vagy az Ovoda vezetbjét, és velik
kdzosen igyekezzenek megoldast talalni.

A sziiloknek lehetdségiik van ra — és mi igényeljuk is! —, hogy az dvodaban folyd pedagdgiali
munka kialakitasaban, annak gyakorlataban, mint partnereink, aktivan vegyenek részt,
Otleteikkel segitsék eld kdzos célunk megvaldsitasat.

A sziil6k az 6voda miikodésével kapcsolatban irasban nyujthatnak be észrevételt, javaslatot,
melyre az intézmény vezetdje 30 napon beliil koteles irasban valaszolni.

Szuloi forumok:

sziloi értekezlet, sziildi szervezet megbeszélései;

e rendezvények eldkészitése, lebonyolitdsa;

o fogado ora, betekintés a csoport életébe (eldzetesen egyeztetett idoben);

e a gondozondvel, az oOvondvel vagy a vezetével torténd, rovid, esetenkénti

megbeszélések;

e afaliGjsag hirdetményei is az informéaciok atadasat segitik.
A kellemes kozosségi €lethez hozzajarul a sziilok Onszervezddo egyiittmiitkodése, amely
idedlis esetben hatékonyabbd teszi az 6vodai munkét és a kdzdsség helyes iranyban valo
forméalodasat.
Egyes Unnepek és 6vodai rendezvények alkalmaval igyekszink kdzos csaladi részvételnek is
teret adni, amelyeken minden kedves vendéget érommel latunk.
Az ezen rendezvényeken késziilt fényképek CSAK AZ ERINTETTEK beleegyezésével
tehetok kozzé!
Kérjiik a sziiléket, hogy megbeszélés céljabdl az dvodapedagogust hosszabb idére ne vonjak

el a csoporttol, mert az eldidézheti baleset kialakuldsat és zavarhatja a nevelés folyamatat.
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A gyermekekkel kapcsolatos egészségugyi szabalyok

Az Ovodaban csak egészséges gyermek tartdzkodhat. Beteg, megfazott, gyogyszert szedo,
még labadoz6é gyermek fogadasa a gyermek biztonsagos gyodgyulasa és a tobbi gyermek
egészségének megorzése érdekében nem lehetséges.

Az 6vodapedagdgusoknak, dajkaknak tilos az otthonrdl bekuldott gyogyszert beadniuk a
gyermekeknek a nap folyaman.

Amennyiben a gyermek kronikus betegségben szenved, a sziilo irdsbeli kérésére, orvosi
utasitéssal és igazolassal, az dvodavezetiség egyéni elbirdlasa alapjan adhatd gyogyszer a
gyermek részére az Gvodai ellatasa idején.

Betegség utan a gyermek kizarolag orvosi igazolassal latogathatja az 6vodat, ennek hidnyaban
a csoportban dolgozé évodapedagdgusok, gondozék nem engedhetik be a k6zosségbe

Allergias és anafilaxiara hajlamos gyermekek 6vodai ellatdsanak biztositasa

A pedagogusok uj életpalyajardl szolo 2023. évi LII. Tv. 171. § 37 bekezdése szerint a
nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. tv. 72. § (la)-(1e) bekezdései kiegésziilnek a
fokozott kockazatu allergids betegseggel diagnosztizalt gyermekek ellatasahoz
kapcsolodo teendokkel az esetleges anafilaxias sokk eredményes elkertilése érdekében.
Kotelez6 sziiloi nyilatkozat a fokozott kockazati allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke
fokozott figyelmet igényld egészségi allapotardl és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl. A
kdznevelési intézménynek biztositania kell a fokozott kockazati allergias betegséggel
diagnosztizalt gyermekek egészségének megorzésére forditott fokozott figyelmet (kiilonleges
személyes adat kezelése). A sziilo, értesitendd hozzatartozo, e koriilmény fennallasarol a
koznevelési intézményt legkésdbb a gyermek 6vodai jogviszonya létesitésekor tajékoztatja. Paétv.
171. § (38) bek.

A pedagoéqgus teenddje a napkozben megbetegedd gyermek esetén:

Ertesiti a gyermek sziileit, hogy mielébb vigyék el a gyermeket az 6vodabol és
gondoskodjanak orvosi ellatasarol.
Amennyiben a sziil6t nem lehet elérni, vagy hosszabb id6 mulva tud csak megérkezni, az

dvodapedagogus értesiti a védénot, aki gondoskodik a beteg elkiilonitésérol, lazesillapitdsrol,
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apolasrol, a gyermek feligyeletérél - szlikség szerint orvosi segitséget kérhet a gyermek
ellatasara. Beteg gyermeket nem hagyunk egyeddil.

Fert6z6 betegség, fertézés (kiiités, szemvaladékozas, bérgennyesedés, teti, riih sth.) esetén a
sziilének bejelentési kitelezettsége van az 6voda felé.

Az intézmény a bejelentést kovetden fertdtlenitd takaritast végez.

Betegség miatti hidnyzas utdn minden esetben orvosi igazolast kérink arrol, hogy a
gyermek kdzdsségbe mehet.

A nevelési év elején az dvodapedagogusok felhivjak a gyermekek figyelmét az dvoda
teriletén talalhaté veszélyforrdsokra, ismertetik a tilos és elvarhatd magatartast a
gyermekekkel annak érdekében, hogy a baleseteket megelézziik.

Az 6vodapedagdgusok teendbie baleset esetén:

rrrrr

gondoskodnia.

Az intézményben tortént balesetekrdl a KIR feliletén talalhato jegyzokonyvet kell felvenni,
melyet a sziil6 és a fenntarto részére meg kell kiildeni.

Az ilyen esetek miatt is fontos a nyilatkozat kitdltése a sziil6k, esetleg nagyszilék aktualis
napkozbeni elérhetdségérdl, telefonszamaral.

A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezo intézkedések formai és
alkalmazasanak elvei

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazas a verbalis és nonverbalis kifejezések, a kommunikacios
eszkozok, az érzelmek kifejezése, a kiemelt-megtisztelé feladatadas. Targyi jutalmazas nem
alkalmazhat6. A fegyelmezo intézkedések az életkori sajatossagokbol fakaddéan mindig a
pozitiv irdnyba hatd mintaadas, atterelés, motivalas, megbeszélés, szélsGséges esetben a
tevékenység megallitasa. Elkiilonités (csoport teriiletérdl), étel, targy vagy szeretetmegvonas
nem alkalmazhato.

A gyermekek értékelését az dvodapedagdgusok végzik évente minimum két alkalommal, a

gyermekenkeént vezetett személyiség lapon megfigyeléseik alapjan.

Az értékelés fontos kozosségalakitd tényezd. Az dvodaban a pozitiv értékelés az elsddleges: a
jutalmazés és ennek eldlegezett formaja, a biztatas. Ezzel erdsithetok leginkabb a gyermek

helyes megnyilvanulasai, és ezzel alakithatdk ki a pozitiv motivaciok.
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A gyermekek jutalmazadsanak elvei és formai: Az Ovodaban alkalmazott jutalmazas a
verbalis és nonverbalis kifejezések, és kommunikacios eszkozok, érzelmek Kkifejezése,
kiemelt-megtisztel6 feladatadas.

A fegyelmezo intézkedések az életkori sajatossagokbdl fakadéan mindig a pozitiv iranyba
haté mintaadas, Aatterelés, motivalds, megbeszElés, sz€lsOséges esetben tevékenység
megallitdsa. Elkilonités (csoport teriiletérél), étel vagy szeretetmegvonas nem alkalmazhato.
Mindig a gyermek viselkedéseének kozosségellenességére iranyul, a pillanatnyilag adott
magatartast itéljik el és nem a gyermeket.

Egyéb szolgéaltatasaink

Az 6voda kétnyelvii, német nemzetiségi 6voda, a gyermekek a napi tevékenységekbe agyazva
sajatitjak el és gyakoroljak az alapvetd szavakat, kifejezéseket német nyelven.

A fejleszt6 tevékenységet az SNI-s és BTMN-s gyermekeknél gyogypedagogusok, logopédus
szakemberek végzik és segitik az 6vodapedagdgusok munkajat.

Amennyiben valamely téren lemaradast tapasztalunk a gyermekeknél, akkor a sziil6
beleegyezésével kérjiik a Szakértdi Bizottsag vizsgalatat.

A sziil6i igényeket minden nevelési év elején felmérjiik, és a személyi, targyi feltételektdl és
a finanszirozasi lehetdségektdl fliggden igyeksziink ezeknek eleget tenni (pl. Usz&soktatas,
tancfoglalkozasok, kiilon foglalkozasok, stb)

Telepulésiinkon sétadkat, kirandulasokat tesziink, melynek k&zéppontjdban a természet
megfigyelése, és kornyezetiink védelme all.

Gyakran biztositunk fakultativ kulturdlis programlehetséget az érdekl6dé gyermekeknek,
melyek szintén koltségtéritéses tevékenysegek. (gyermekszinhdz, babszinhaz, koncert,
kiallitas latogatasa, allatkerti séta, stb.)

A sziilék szocialis problémajukkal segitségért fordulhatnak az intézményben a
gyermekvédelmi felel6shoz, akinek neve ¢és elérhetésége a tajékoztatdo tablan van

kifliggesztve.

Zaro6 rendelkezések

A fenntarto altal jovahagyott hazirend visszavonasig érvényes.
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Méddositasara javaslatot tehet irdsban az igazgatétanacs, az intézményegység vezetd, a
nevelGtestiilet és a sziil6i szervezet tagjainak 50%-a + 1 f0.

A hazirenddel kapcsolatos és a hazirenden kiviili, 6vodank miikédésével, hagyomanyaival
kapcsolatban  felmerult  kérdéseikkel, forduljanak bizalommal Ovodank illetékes
munkatérsaihoz, illetve a szll6i szervezet tagjaihoz, majd a megismerhet6ség folyamatos

biztositasa céljabol az intézmény éplletében kifliggesztésre kerdl.

A hézirend nyilvanossaga: A Hazirend nem lesz nyilvadnos a jovében [PUétv. 171. § (16) bek.]

A hézirend hatélya és hatalyba lépése:

Teriileti hatalya: az intézmény épiilete és udvara, egyéb kiilso helyszin, ahol a gyermekekkel
tartozkodunk.

Személyi hatdllya: A CAMK Napsugar Tagovodaba beiratkozott gyermekek, sziileik,
hozzatartozoik.

Ervényes: 2023. oktober 01-t8] visszavonasig.

Felulvizsgalat, értékelés id6épontja: évente

Modositas eldirasai:

e TOrvényi valtozas esetén

e Haa felulvizsgalat ezt indokolja
A nevel6testiilet 2/3-0s tObbségi kezdeményezése alapjan, a nevelGtestiilet dont a modosités
elfogadasarol.

Nvilvanossagra hozatala:

A fenntarté és a partnereink altal megtekintheté honlapon, a vezetéi irodaban és minden

csoportszobaban.
Jogszabalyok:
. 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol
] 2023.évi LII. torvény a pedagogusok Uj életpalyajarol
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= 229/2012 (VIII. 28.) Korm. r. a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

. 20/2012. (V1. 31.) EMML. r. a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a kdznevelési
intézmények névhasznélatarol

= 44/2007. (XII. 29.) OKM rendelet A katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem agazati
feladatairdl

= 2011. évi CXI|I. torvény az informacids dnrendelkezési jogrol és a informacidszabadsagrol

(Info torvény)
= 2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairol

= 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztréfak elleni védekezés egyes szabalyairél

= 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

= 149/1997. (1X.10.) Korméanyrendelet a gyamhatsagokrél, valamint a gyermekvédelmi és gyamugyi
eljarasrol sz6l6

= 1993. évi XCIIL térvény a munkavédelemrdl

= 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kdzétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségligyi
eléirasokrol

= 1997. évi CLIV. térvény az egészségligyrol

= 26/1997. (1X.3.) NM rendelet iskola-egészségligyi ellatasrol.

= 1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmér6l és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairol

=  A2011.¢évi CCXL. torvény a csaladok védelmérdl
= 1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tamogatésarol
= 2018. évi LXXXIX. térvény az oktatasi nyilvantartasrol (Onytv.)

= 2015. évi CCXXII. térveny az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
= 1992, évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

= 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeir6l

= 2016/679 EU rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol (GDPR)

= Az Oktatasi Hivatalrdl sz6l6 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet
= Egyéb:

= 363/2012. (XII. 17.) Korményrendelet Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjarol
= Pedagdgiai program
= 15/2013. (IL26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol

= 48/2012. (X11.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrél, a pedagogiai-szakmai
szolgaltatasokat ellaté intézményekrél és a pedagogiai-szakmai szol galtatasokban vald kozremiikodés
feltételeirdl

Sajatos nevelési igényli tanulok iskolai oktatasanak iranyelve, a tartds gyogykezelés alatt allo gyermekek,
tanulok kdznevelési ellatasanak irdnyelve
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Az intézmény Hazirendjét a modositasokka itta nevelotestiilet elfogadja.

A dontést a 2011.évi koznevelési tv.70§(2)bek.g)pontja alapjan hozta.
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